
 



1 Основные цели: 
1.1.  Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-

информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное 

пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством. 

1.2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация 

комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий читателей, 

обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным 

ценностям.  

1.3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии 

их творческих способностей. 

1.4. Организация систематического чтения обучающихся с учетом их культурных и языковых 

особенностей. 

1.5. Организация досуга, связанного с чтением в условиях библиотеки с учетом интересов, 

потребностей, возрастных психофизических, национальных особенностей обучающихся.  

1.6. Совершенствование представляемых библиотекой услуг  на основе внедрения новых 

информационных технологий, компьютеризации библиотечно-информационных процессов; 

организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры учителей и 

учащихся. 

2. Задачи: 
2.1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и 

информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов.  

2.2. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах. 

2.3. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке 

информации. 

2.4. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.  

2.5. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание 

методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении 

информации. 

2.6. Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до читателя. Проведение 

внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке. 

2.7. Развитие содержательного общения между читателями, воспитание культуры общения. 

3. Основные функции библиотеки: 
3.1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит 

библиотечно-информационные ресурсы. 

3.2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-

информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, 

обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 

3.3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по 

основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации. 

3.4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для 

различных категорий пользователей. 

3.5. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению 

к государству, своему краю и школе. 

3.6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к 

самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. 

3.7. Просветительская библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и 

отечественной культуры. 

4. Направления работы школьной библиотеки в соответствии с ФГОС: 

4.1. Информационно-методическое обеспечение образовательного процесса; 

4.2. Развитие информационной грамотности обучающихся, в том числе при организации 

проектной деятельности; 



4.3. Информационное и методическое сопровождение построения индивидуальных 

образовательных проектов учащихся; 

4.4. Духовно-нравственное воспитание школьников. 

 

5. Работа с библиотечным фондом 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

1 Изучение состава фондов и анализ их 

использования 

в течение года Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

2 Работа с Федеральным перечнем учебников.  

Подготовка перечня учебников и учебных 

пособий, планируемых к использованию в новом 

учебном году. Формирование общешкольного 

заказа на учебники и учебные пособия на 2024– 

2025 учебный год 

февраль Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  
Яцюк О.П.-

библиотекарь 

3 Приём и техническая обработка новых учебных 

изданий 

по мере 

поступления 

Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

4 Прием и выдача учебников  май, август Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

5 Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий. 

по мере 

поступления 

Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

6 Обеспечение сохранности: 

- рейды по проверке учебников 

- проверка учебного фонда 

- ремонт книг 

1 раз в месяц Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь, 

классные 

руководители. 

7 Мониторинг обеспеченности учащихся 

учебниками и учебными пособиями на 2020-2021 

год 

сентябрь Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

6. Индивидуальная работа 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

1 Создание и поддержание комфортных условий 

для работы читателей 

в течение года Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-библиотекарь 

2 Рекомендательные беседы при выдаче книг. в течение года Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-библиотекарь 

3 Беседы о прочитанных книгах в течение года Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-библиотекарь 

4 Проведение работы по сохранности учебного 

фонда (рейды по классам) 

1 раз в триместр Киселева Е .В., 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-библиотекарь 



7. Работа с педагогическим коллективом 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

1 Информирование учителей о новой учебной и 

учебно-методической литературе 

в течение года Киселева Е .В.,            

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

2 Консультационно-информационная работа с 

педагогами 

в течение года Киселева Е .В.,              

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

8. Профессиональное развитие 

№ Содержание работы Срок исполнения Ответственные 

1 Анализ работы библиотеки за 2022-2023 учебный 

год. 

май-июнь Киселева Е .В.,        

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

2 План работы библиотеки на 2023-2024 учебный 

год. 

май Киселева Е .В.,        

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

3 Участие в городском МО постоянно Киселева Е .В.,        

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

4 Ведение учетной документации школьной 

библиотеки. 

постоянно Киселева Е .В.,        

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

5 Совершенствование и освоение новых 

библиотечных технологий. 

постоянно Киселева Е .В.,             

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

6 Самообразование: чтение журналов «Школьная 

библиотека», «Библиотека в школе». Приказы, 

письма, инструкции о библиотечном деле. 

Использование электронных носителей. 

постоянно Киселева Е .В.,зав. 

библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

7 Взаимодействие со школьными библиотеками 

района. 

постоянно Киселева Е .В.,            

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

9.  Работа с читателями 

№ Содержание работы Срок исполнения Ответственные 

1 Обслуживание читателей на абонементе. постоянно Киселева Е .В.,          

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

2 Беседы со школьниками о прочитанном. постоянно Киселева Е .В.,              

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

3 Рекомендательные и рекламные беседы о 

новых книгах, энциклопедиях и журналах 

по мере 

поступления 

Киселева Е .В.,          

зав. библиотекой,  



Яцюк О.П.-

библиотекарь 

4 Просмотр читательских формуляров с 

целью выявления задолжников. Доведение 

результатов работы просмотра до сведения 

классных руководителей. 

один раз в месяц Киселева Е .В.,               

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

5 Проведение бесед по классам о правилах 

поведения в школьной библиотеке, о 

культуре чтения книг и журнальной 

периодики. 

сентябрь Киселева Е .В.,          

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

6 Подготовка рекомендаций для читателей – 

школьников в соответствии с возрастными 

категориями. 

постоянно Киселева Е .В.,             

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

 

8. Массовая работа 

№ Содержание работы Сроки исполнения Ответственный 

1 Оформление и обзор книжной выставки 

«Книги – юбиляры  2023-2024 года». 

в течение года Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

2 «Оформление и обзор книжной выставки 

«Писатели – юбиляры  2023-2024года». 

в течение года Яцюк О.П.-

библиотекарь. 

3 «Л.Н.Толстой – детям» Иллюстративно-

книжная выставка, информационный стенд, 

посвященный 195- летию писателя. 

Иллюстративно-книжная выставка. 

сентябрь Яцюк О.П.-

библиотекарь 

4 «Поле Куликово» Иллюстративно-книжная 

выставка, информационный стенд. (21 

сентября) 

сентябрь Яцюк О.П.-

библиотекарь 

5 Оформление и обзор книжной выставки  и 

информационных стендов :   

«Юбиляры сентября: 100 лет (1923-2004) со 

дня рождения Эдуарда Аркадьевича Асадова - 

русского поэта»,  

« 105 лет (1918-2000) со дня рождения Бориса 

Владимировича Заходера – поэта, детского 

писателя, переводчика, сценариста». 

сентябрь Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой, 

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

 

6 
День Царскосельского лицея. 

Иллюстративно-книжная выставка, 

информационный стенд 

октябрь Яцюк О.П.-

библиотекарь 

7 9 ноября - 205 лет (1818-1883) со дня 

рождения Ивана Сергеевича Тургенева - 

русского писателя-реалиста, поэта, 

публициста, драматурга, прозаика, 

переводчика. Иллюстративно-книжная 

выставка, информационный стенд. 

ноябрь Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой, 

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

8 23 ноября – 115 лет (1908–1976) со дня 

рождения русского писателя Николая 

Николаевича Носова, советского детского 

писателя, драматурга, сценариста, автора 

ряда юмористических рассказов для детей, 

сказочной трилогии о Незнайке. 

Иллюстративно-книжная выставка, 

ноябрь Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой, 

Яцюк О.П.-

библиотекарь 



информационный стенд. 

9 «Библиотека –это интересно»  

Презентация библиотеки и посвящение в 

читатели учащихся 1-ых классов. 

октябрь Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

10  30 ноября - 110 лет (1913-1972) со дня 

рождения Виктора Юзефовича 

Драгунского - русского детского писателя. 

Иллюстративно-книжная выставка, 

информационный стенд.  

ноябрь Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

11 4 декабря - 120 лет (1903-1979) со дня 

рождения Лазаря Иосифовича Лагина - 

русского писателя. Иллюстративно-книжная 

выставка, информационный стенд. 

декабрь Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

12 5 декабря - 220 лет (1803-1873) со дня 

рождения Федора Ивановича Тютчева - 

русского поэта. Иллюстративно-книжная 

выставка, информационный стенд. 

декабрь Яцюк О.П.-

библиотекарь 

13 Зимняя сказка. Иллюстративно-книжная 

выставка, информационный стенд. 

январь Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

14 Оформление и обзор книжной выставки  и 

информационного стенда   

«22 января — 120 лет со дня рождения 

советского детского писателя Аркадия 

Петровича Гайдара (1904-1941)», 

27января- День воинской славы России.  

80-летие снятия блокады г. Ленинграда 

(1944),  

«145 лет со дня рождения писателя Павла 

Петровича Бажова (1879-1950)» 

 

январь Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

15 Оформление и обзор книжной выставки  и 

информационного стенда   

«11 февраля — 130 лет со дня рождения 

российского детского писателя Виталия 

Валентиновича Бианки (1894-1959)», 

«13 февраля — 255 лет со дня рождения 

русского писателя и баснописца Ивана 

Андреевича Крылова (1769-1844)» 

 Иллюстративно-книжная выставка 

февраль Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

16 День защитника Отечества . 

Иллюстративно-книжная выставка 

февраль Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

17 Оформление и обзор книжной выставки  и 

информационного стенда   

3марта-190 лет со дня рождения мецената, 

собирателя живописи Сергея Михайловича 

Третьякова (1834-1892) 

 125 лет со дня рождения писателя Юрия 

март Яцюк О.П.-

библиотекарь 



Карловича Олеши (1899-1960) 

9 марта — 90 лет со дня рождения 

советского лётчика-космонавта Юрия 

Гагарина (1934-1968) 

 Иллюстративно-книжная выставка. 

18 Оформление и обзор книжной выставки  и 

информационного стенда   

«1 апреля — 215 лет со дня рождения 

писателя Николая Васильевича Гоголя 

(1809-1852)», 

«12 апреля — 185 лет со дня рождения 

русского географа Николая Михайловича 

Пржевальского (1839-1888)»  

 

апрель Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

19 Оформление и обзор книжной выставки  и 

информационного стенда   

«12 апреля —День космонавтики» 

апрель Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

 

20 Оформление и обзор книжной выставки  и 

информационного стенда   

«21мая- 100 лет со дня рождения писателя 

Бориса Львовича Васильева (1924-2013) » 

май Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

21 
Книжная выставка «Прочти книгу о войне» 

 

май Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

 

22 
Виртуальная выставка-презентация «Листая 

летопись войны» 

май Киселева Е .В. , 

зав. библиотекой.  

 

23 Оформление и обзор книжной выставки  и 

информационного стенда   

«24 мая—День славянской письменности и 

культуры» 

(Отмечается с 1986 года в честь славянских 

просветителей Кирилла и Мефодия) 

май Киселева Е .В.,              

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

24 Прием учебников Май- 

август 

Киселева Е .В.,              

зав. библиотекой,  

Яцюк О.П.-

библиотекарь 

 

 

Заведующая библиотекой МБОУ «ЦО – гимназия № 11 
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